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MERCARTES

Agenda Citas de negocio

La agenda es la herramienta con la que podras gestionar las citas de negocio, actividad que te servira para
conectar con otros profesionales participantes en MERCARTES y acordar citas presenciales con ellos.

iATENCION!

En esta edicion hay dos fechas de cierre de la agenda. La primera sera el 31 de octubre a las 14:00h (hora
peninsular) momento en el que acabara el plazo para SOLICITAR CITAS.

Por su parte, el plazo para ACEPTAR O RECHAZAR CITAS, se amplia hasta el dia 2 de noviembre a las 14:00h (hora
peninsular). Superados ambos plazos, las citas que se hayan quedado sin contestar, se daran automaticamente
por canceladas.

Muy importante: hay un limite de solicitudes enviadas pendientes de respuesta (max. 30). Una vez alcanzadas, no
se podran realizar mas.

Las Citas de negocio es una actividad que te permitira dar a conocer tu trabajo, asi como conocer el de otros
profesionales de toda la cadena de valor.

Tendran una duracién de 12 minutos y se llevaran a cabo en la zona de negocios habilitada en el pabellon
principal de Feria de Valladolid, entre las 10:00 y las 19:00 horas durante el martes 7 y el miércoles 8 de noviembre
de 2023.

Paso ) Accede al érea privada

éQuién eres?
Accede utilizando el
usuario y la clave que
te hemos hecho llegar P o 0y o
a tu correo electrénico

Contrasefla

Selecciona
la pestana “Mi
agenda”

i "
" MERCARTES

Mercartes 2023

B | 2 inocripcion Actividades B Miagenda P~ ©
MERCARTES

Bienvenido a tu drea privada.

Desde aqui podras inscribirte en las activi ¥, proxi solicitar citas con itores y
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Paso Organiza tu tiempo

Antes de pedir citas, - DP——— .
. 7z MERCARTES
selecciona la opcidon e
“ry: RO [} o
Dlsponlbllldad horarla del [+ Sclicitudes enviadas +) Solicitudes recibidas ( &M
@ Solicitar cita Tiene 1 solicitudes enviacas pendientes Tiene 0 snli;izudss recibidas pendientes Tiene
pane| lateral de probacén ce aprobacien ‘\
.|
Miagenda
Tover \/ Q Disponibilidad horaria )
) Vist:
7 de noviembre de 2023 >

Marca las franjas

90“%. _. DI O em,a,:,; horarias en las que

e . I NO estaras disponible.

Estas franjas quedaran

e o o en color rojo y el resto
b . e de profesionales NO

podran solicitarte citas
en estos horarios

12:00 -
12:15 ¥
12:30 Bl

=
i 11:45
"

12:00

12:15

\

\

\

\

: \
f}a 11:15 [ 11:15
- 11:30 [ 11:30

l

\

\

[

12:30

u Fijate bien cuando consuites el ) ) selecflona
cuadrante general de tu agenda: Ir a mi agenda” para
las horas NO DISPONIBLES regresar a tu menu de
apareceran en rojo, las citas :
CONFIRMADAS estaran coloreadas N citas
en verde sin negrita. Las que puedes S - @7 .
seguir seleccionando estan verdes,
enmarcadas y en negrita. extpande

una dsterminada franja horaria, he ol sobre ella para blogusria (quederé en color i),y después haz dlo en O

\ | elvarka en el momento que desees, -
| 13:30 @é m
| 13:45 3, 07 Noviembre Miércoles, 08 Noviembre AN
| 14:00 \ o0 \ 10:00 ED@D
| 14:15 ‘ 10:15 ‘ 10:15 TACHPLTA
14:30 10330 \ 10:30 | | E
14:45 10:45 \ 10:45 = o
| 15:00 | 11:00 [ 11:00 e
. | s
| 15:15 \ 11315 \ 11:15 ’ =i




1 MERCADO
GUIA CITAS DE NEGOCIO DE LAS ARTES
ESCENICAS

[ pagina 3]

MERCARTES

Paso g Localiza a los expositores y profesionales

Haz clic en “Solicitar cita”

, A A =inscripcion Actividades B Miagenda ™ v
para acceder al area de MERCARTES
busqueda de exposrtores y ( (# Solicitudes enviadas #)Solicitudes recibidas
p rOfe S | on al es @ Solicitar cita vd ::: :;;;Ii;::des enviadas pendientes L:::: :li::;udes eclbicks perciente
Mi agenda

(" @ pisponibilidad horaria )

Martes, 7 de noviembre de 2023 v >

10:00

Comienza tu seleccidén
Ubicate en la barra de busqueda superior para
localizar a los expositores y profesionales.

Ir a Mi agenda
Buscar por categoria
Q | Textoabuscar..Empresa
vedero@) Actividad Sector Pals C. Auténoma
ar )
| |-
Estado
Tipo Nombre comercial Responsable Sector Actividades Estado
Expositor
5

Profesional Aceptada (V4

2

O mira la lista
inferior con todos los profesionales y
expositores.

mejor a tus preferencias. Puedes filtrar por actividad, sector y procedencia.

Mercaconsejo: utiliza los filtros de busqueda para localizar al expositor y/o profesional que se adapte
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Paso g Solicita tu cita

Nombre comercial Responsable

Creaciony
produccion, Distribucion

=2

Teatro

Artes de calle, Artes

Solicita tu cita seleccionando el perfil del expositor
y/0 profesional con el que quieres contactar

Nueva solicitud de cita

Aqui aparecera el nombre del
profesional

os detalles completos de la comparifa

Elige el dia v Comentarios
1.
Selecciona W
la el dia - .
la hora ayla 2. Ahade un comentario
que quieres Describe brevemente al expositor y/o
concertar tu profesional las razones por las que
- uieres reunirte con él/ella

cita. 3. Guardar 9

y tu cita habra sido

solicitada.

iListo!
Todas tus citas aceptadas quedaran registradas en
la pantalla “Mi agenda” de tu area privada

[# Solicitudes enviadas

Tiene 1 solicitudes enviadas pen
de aprobacién

=) Solicitudes recibidas

Tiene 0 solicitudes recibidas pendientes
de aprobacién

Mi agenda

dientes Tiene 1 citas aceptadas

todas tus solicitudes.

En el inicio de Mi Agenda te apareceran estos tres recuadros donde podras consultar el estado de




1 MERCADO
GUIA CITAS DE NEGOCIO DE LAS ARTES
ESCENICAS

[ pagina51]

MERCARTES

<¢Qué hago si me han propuesto una cita?

Si alguien te ha solicitado una cita de negocio, recibiras un correo al email de contacto que tengas registrado
en tu perfil de MERCARTES.

Mercartes 2023 - Solicitud de reunion +  fecisidos « a o
. Mercartes <informacion@mercartes.es> 9:32 (hace 5 minutos) ™ o
@ roami~v

MERCADO

MERCARTES

Estimado Profesional,

José Arcadio Buendia de la compaiiia teatral Cien Afios de Soledad / Gabriel Garcia Mar 3 slicitade una cita contigo el dia 07/11/2023 13:00:00 en la Zona de
Megocios de MERCARTES. Puedes acceder aqui para confirmarla o rechazarla.

Atentamente,
Organizacién MERCARTES

MNOTA: este es un email automatico, por favor no respenda al misme.

[Mensaje recortado] Ver todo el mensaje

Opcion G Consulta la cita y responde

Accede a tu area
P p——— : privada

y selecciona el recuadro
“5"'““;1 A “Solicitudes recibidas”

Solicitudes recibidas pendientes @

B M = nscripcion Actividades B Mi agenda ™ - o
MERCARTES

[ Solicitudes enviadas =] Solicitudes recibidas Mi agenda
(@© Solicitar cita Tiene O solicitudes enviadas pendientes de Tiene 1 solicitudes recibidas pendientes de Tiene O citas aceptadas
aprobacion aprobacion

Solicitudes recibidas pendientes

Q Clincluir solicitudes rechazadas
Solicitada por Empresa Fecha/Hora de la cita Estado
XXX XXX Martes, 07 noviembre 2023 — - —

Q.

Selecciona
la opcion “Responder”
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Opcion Elige entre aceptar, rechazar o proponer
otra fecha/hora

Mostrar los detalles completas de la compania

Fecha/Hora de la cita 07 noviembre 2023 13:00

Comentarios

hola hola

( ~ Aceptar la cita ) ( © Rechazar la cita ) [C] Proponer otra fecha/hora

Datos de |la nueva programacian

Elige # dia

Elige Iz hora

“

Opcionalmente puede hacer llegar sus comentarios al solicitante.

) irtentoral
Si aceptas la solictud, la cita quedara guardada en Mi agenda.
Si rechazas o te rechazan una solicitud, no podras volver a pedir cita con el mismo profesional.

Al proponer un cambio de fecha/hora, se tratara de buscar un horario en el que ambas personas
puedan encontrarse. En el caso de que no sea posible, habra que rechazar la solicitud de cita.

El nimero de solicitudes pendientes de respuesta no podra superar los 30.

Y recuerda: puedes indicar en todo momento la razén por la que estas aceptando, rechazando o
proponiendo un cambio de la solicitud, escribiendo en “Comentarios”.

En el panel de tu agenda lo veras asi:

BASATS A inscripeion Actividades B8 Mi agenda = - o]
MERCARTES
2:45

13:00
13:15
13:30
13:45
14:00
1415
14:30 (@ 14:30 - 14:45

Nombre del profesional y la entidad

Mesa rotatoria - 1

Detalles

15:00
1515
15:30

15:45

16:00
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Este es un ejemplo del mensaje que veras cuando
tengas citas que coinciden en dia/hora:

Mostrar los detalles completos de la compariia
Fecha/Hora de |a cita 07 noviembre 2023 10:00
CUIDADO: Tiene otras citas pendientes el mismo dia a la misma hora AVISA
~ José Arcadio Buendia de la compafiia teatral Cien Afios de Soledad / Gabriel Garcia Mar S .
 Mariana Pineda do la compania teatral Federico Garcia Lorca que las citas te
.
Comentarios COIﬂCIdeﬂ peI’O Sl

puedes enviar la
solicitud. Ademas

g . te dice con quién
( : ® Rechazar la cita ._:' ( @ Propener otra fecha/hora ) coincide

Estos son ejemplos de mensajes que veras cuando NO
puedas terminar la solicitud de una cita:

completos de la compaiiia
Fecha/Hora de la cita 07 noviembre 2023 10:00
La cita no se puede agendar porque la compania solicitante ya tiene agendada otra cita el mismo dia a la

misma hora

Comentarios

[ ® Rechazar lacita ) ( ® Proponer otra fecha/hora )
- >

Guardar Volver

) PORQUE
el nimero de
solicitudes
enviadas
e i e pendientes de
respuesta no
podra superar
los 30.
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¢Como descargo mi agenda para asistir a

MERCARTES?

Unos dias antes de asistir a MERCARTES, te recomendamos descargar tu agenda de reuniones. En ella no solo
apareceran tus citas de negocio, sino también las otras actividades a las que te hayas inscrito.

Accede a tu area privada de Mi

agenda

y haz clic en “Descargar” para
obtener un PDF con tu agenda de
citas

Mi agenda

M Vista calendario [EEETIEETEE)

MERCARTES

Entidad y nombre del profesional

A fecha: 05/10/2023 11:36:31

7 de noviembre

prueba
genial!

Notas Reunion:

14:30 Entidad y nombre del profesional

(Puede afiadir notas aqui durante el evento)

iListo!

Ya tienes todo previsto para
disfrutar de tu experiencia en
MERCARTES

iNos vemos del 7 al 9 de noviembre
de 2023 en Valladolid!
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Para cualquier duda,
contacta con nosotros en

actividades@mercartes.es

(+34) 91 819 26 60 ext.1

@0G00

Hmercartes

www.mercartes.es
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